Comment transférer la compétence de gestionnaire principal(e)

Pour rappel, la personne a qui I’on souhaite transférer la compétence de gestionnaire principal(e)
doit :

- disposer d’un compte avec un identifiant en -xt (acces par le portail de la DGFIP)

- étre rattachée a la structure publique.

1- Rattacher le chef d’établissement « entrant » a la structure (’EPLE)
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Dans le pavé « Accueil », cliguer sur « Organisation »
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Sélectionner le pavé « Utilisateurs » puis « rattacher un utilisateur »
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Indiquer :
- P’identifiant du CE « entrant » de type pnom-xt
- la structure de rattachement qui s’affichera automatiquement (n°® SIRET de type 19xXXXXXXXXXX)

- le niveau de rattachement « je souhaite faire un rattachement a la maille structure »
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Niveaux de rattachement
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Puis « SOUMETTRE »

2- Transférer les droits de gestionnaire principal au chef d’établissement « entrant »

Sélectionner les pavés « Organisation » puis « Structures »
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Cliguer sur le pavé « Transférer le gestionnaire principal »

Transférer le
gestionnaire
principal

Changer le gestionnaire principal pour une
structure.

Dans « type de demande », indiquer « Transfert de toutes vos structures vers un seul gestionnaire »

et sélectionner le nom du nouveau gestionnaire principal (de maniere automatique) puis
« SOUMETTRE »
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