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LYCEE OZENNE

9 rue Merly

31070 TOULOUSE CEDEX

TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43
Charte des voyages scolaires rectifiée et présentée au CA du 26 juin 2012– règlement intérieur.
Vu la circulaire ministérielle n° 2011-117 du 3 août 2011 sur les sorties et voyages scolaires au collège et au lycée
Vu la circulaire ministérielle n° 2011-116 du 3 août 2011 sur les partenariats scolaires : encadrement de la mobilité européenne et internationale au collège et lycée

Vu la note de service du 14 décembre 2011 sur les voyages scolaires à l’étranger et appariements

Vu la note de service du 6 mars 2012 sur la mobilité à l’étranger dans le cadre d’un partenariat scolaire

Article 1 : Les déplacements des élèves lors des sorties et voyages scolaires participent à la mission éducative de l’établissement.

Organisés par le chef d’établissement, ils s’inscrivent dans le cadre d’un projet pédagogique et éducatif en relation avec les enseignements obligatoires, les programmes et le projet d’établissement.

L’établissement favorise la mobilité des élèves, notamment à l’étranger, en l’inscrivant dans un partenariat scolaire.

Article 2 : Les sorties et voyages scolaires concernés par la présente charte sont facultatifs.

Article 3 : Le conseil d’administration, sur le rapport du chef d’établissement, donne son accord sur la programmation et les modalités de financement des sorties et voyages scolaires.
Le chef d’établissement prend la décision d’autorisation du déplacement. 

Dans le cas d’un voyage scolaire, le conseil d’administration est notamment appelé à se prononcer sur l’ensemble du budget qui y est consacré, incluant la prise en charge financière du séjour des accompagnateurs, et sur le montant de la contribution volontaire des familles.

Article 4 : Les sorties et voyages scolaires peuvent se dérouler soit tout ou partie sur le temps scolaire soit en dehors du temps scolaire.

Ils ne peuvent excéder une durée de 5 jours pris sur le temps scolaire.

Article 5 : Les sorties et voyages scolaires sont des activités qui s’inscrivent dans le projet pédagogique et sont budgétisées au service des activités pédagogiques et identifiées en comptabilité budgétaire. Les dépenses concernant les sorties et voyages scolaires s’effectuent dans le respect du Code des Marchés publics.
Article 6 : Les projets de sorties ou de voyages scolaires sont soumis au vote au Conseil d'Administration et à l’autorisation du chef d’établissement.

Doivent être envisagés et précisés les éléments suivants lors de l’élaboration du projet :

· Les objectifs pédagogiques et éducatifs précis 
· Les caractéristiques générales : lieu, durée, composition du groupe, encadrement

· L’organisation matérielle : mode de déplacement, itinéraire, horaires, titres de transport, modalités d’hébergement, modalités d’accueil au retour ;

· Le budget prévisionnel présenté en équilibre
· Le projet de la Convention de Voyages
· Les dispositions à prendre pour couvrir ou éviter les risques : assurances, assistance médicale, consignes en cas d’événement grave, coordonnées des personnes à joindre

Elle devra intervenir avant 3 mois ouvrés précédent le début du voyage.

Article 7 : Un bilan financier et pédagogique du voyage sera présenté au Conseil d'Administration.

Article 8 : Les sorties scolaires facultatives sont financées par différentes sources : crédits de l’Etat, aides de la Région, contribution du foyer socio-éducatif, les ressources propres de l’établissement et la contribution financière des familles.

Les contributions du FSE sont versées à l’établissement sous forme de dons préalablement approuvés le Conseil d’Administration.

Dans le cadre de la contribution financière des familles, l’établissement veille à ce que les ressources des familles ne constituent pas un facteur discriminant entre les élèves. Son montant est raisonnable, fixe et actualisable du fait de l’évolution des conditions économiques prévues à l’article 12 de la présente charte.
Les parents qui rencontrent des difficultés peuvent obtenir une aide financière dans le cadre des fonds sociaux s’ils en font la demande.

Article 9 : Les accompagnateurs, y compris les bénévoles ne supportent aucun coût du séjour qui est une activité prolongeant une action d’enseignement. 

Les frais engendrés par le séjour des accompagnateurs ne sont pas financés par la contribution financière, même indirecte, des familles. Leur financement sera prévu sur le budget de l’établissement parmi les autres sources de financement possibles.

Dans le cas où des conditions tarifaires avantageuses sont accordées par le voyagiste (remise à caractère commercial, par exemple), elles bénéficient à l’ensemble des participants, et ne concernent pas la seule part propre aux accompagnateurs.
Le chef d’établissement délivre un ordre de mission écrit aux accompagnateurs membres de l’établissement afin d’attester de leur situation durant la sortie ou le voyage.

En matière de responsabilité, les accompagnateurs bénévoles qui participent à l’encadrement des élèves à l’occasion d’une activité réalisée dans un but d’enseignement, sont assimilés aux membres de l’enseignement public.

Il est recommandé aux enseignants et aux accompagnateurs bénévoles de souscrire une assurance personnelle pour couvrir les risques d’accidents subis ou causés hors du service ou en dehors de la participation à l’encadrement des élèves.
Article 10 : Dans le cadre d’une sortie ou voyage scolaire facultatifs, l’assurance de l’élève est obligatoire (garantie de responsabilité civile et garantie individuelle accidents corporels valable à l’étranger).

Article 11 : Le transport des élèves et des accompagnateurs, en particulier à l’étranger, doit être assuré par un conducteur professionnel. En tout état de cause, il n’appartient pas aux enseignants, au regard de leurs obligations statutaires, de conduire des véhicules, que ceux-ci soient personnels, de location ou de service.
Article 12 : Avec l’accord du Conseil d'Administration, l’établissement se réserve le droit de modifier le prix d’un voyage pour tenir compte :

· De la modification éventuelle du nombre de participants ;

· Des augmentations des tarifs des prestataires de service ;

· De l’augmentation des taxes

dans la limite de 10%.

Article 13 : Après réalisation du voyage, dans le cas exceptionnel où la participation des familles serait excédentaire par rapport aux dépenses réelles engagées, le lycée s’engage à reverser aux familles le trop perçu si cette somme dépasse 8 € par famille. Dans le cas contraire, l’excédent alimentera le chapitre « voyages scolaires ».

Article 14 : La présente charte sera donnée aux familles en même temps que l’acte d’engagement.

Article 15 : Les sommes perçues seront intégralement remboursées aux familles dans les cas suivants :

a) En cas d’annulation du voyage par l’établissement.

b) En cas d’exclusion d’un élève de l’établissement durant la période choisie pour le voyage.

c) Si, pour des raisons disciplinaires, l’établissement doit interdire le voyage à un élève.

90% des sommes perçues seront remboursées aux familles dans les cas suivants :

a) En cas de non-paiement du dernier versement dans les délais impartis (30 jours avant le départ), ou de chèque sans provision, l’inscription au voyage étant alors considérée comme nulle.

b) En cas d’annulation de l’inscription par la famille, par lettre recommandée 30 jours au moins avant le départ, pour les raisons dûment justifiées :

· Maladie (production d’un certificat médical exigé) ;

· Raison familiale grave.

Annulation à moins de 30 jours du départ :

a) Aucun remboursement ne pourra être pris en charge par l’établissement.

b) Pour tous les voyages une assurance annulation facultative est proposée aux familles. Dans ce cadre, toute demande d’annulation à moins de 30 jours du départ sera réglée conformément aux conditions prévues au contrat d’assurance.



A Toulouse, le 18 juin 2012.

LYCEE OZENNE

9 rue Merly
31070 TOULOUSE CEDEX
TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43


AVANT C. A.
Document 1 : Fiche récapitulative de voyage ou de sortie pédagogique.

Etablissement :
Séance du conseil d’administration du :

Projet de voyages et sorties pédagogiques

Année scolaire :

	Autres financements
	

	Participation Demandée par famille
	

	Coût total estimé
	

	Classes concernées et nombre d’élèves participants
	

	Responsable du projet
	

	Projet

(destination, objectif pédagogique, date, durée sur le temps scolaire).
	


A REMETTRE AU PROVISEUR
LYCEE OZENNE

9 rue Merly
31070 TOULOUSE CEDEX
TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43

APRES C. A.
Document 2 : Descriptif du voyage facultatif.

Désignation de l’établissement : 
Date :

INSCRIPTION DES ELEVES

AU VOYAGE A DESTINATION DE : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Par délibération en date du _ _ /_ _ /_ _ _ _ le conseil d’administration a autorisé l’organisation d’un voyage du _ _ /_ _ /_ _ _ _ au  _ _ /_ _ /_ _ _ _, pour un coût par élève de _ _ _ € pour les classes de :

La participation à ce voyage revêt un caractère FACULTATIF. Les élèves ne désirant pas s’y inscrire seront accueillis dans l’établissement selon les modalités suivantes.

Modalités d’accueil :

Aucun élève ne sera écarté de ce voyage pour des raisons financières. Les familles qui le souhaitent peuvent solliciter une aide financière auprès de l’établissement selon les modalités suivantes. Leur demande sera examinée dans le respect de l’anonymat.

Modalités d’accès au fonds social :

Le conseil d’administration de l’établissement s’est prononcé sur la base d’un projet éducatif avec les objectifs suivants :

Descriptif du projet retenu par le conseil d’administration :

Le budget a été établi comme suit sur la base de la participation de (nombre) élèves.

Détail du budget :

La participation des familles comprend les prestations suivantes : (transport, hébergement, visites, assurance annulation et rapatriement, ...)

Les versements interviendront selon l’échéancier suivant :

En cas de désistement, le remboursement des sommes déjà versées s’effectuera selon les modalités fixées par le conseil d’administration au cours de sa séance du _ _ /_ _ /_ _ _ _.

Détail du remboursement :

Les inscriptions seront reçus du _ _ /_ _ /_ _ _ _ au _ _ /_ _ /_ _ _ _. Elles valent engagement à participer au voyage. Le formulaire d’inscription ci-après doit être remis avant le _ _ /_ _ /_ _ _ _ (date).


Signature du chef d’établissement.



Cachet

A REMETTRE AUX FAMILLES

LYCEE OZENNE

9 rue Merly
31070 TOULOUSE CEDEX
APRES C. A.
TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43
Document 3 : Formulaire d’engagement de la famille

Inscription à un voyage facultatif.

Formulaire d’inscription établi en deux exemplaires, l’un étant remis à l‘établissement, l’autre étant conservé par la famille.

Je soussigné(e) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _, responsable légal de _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (nom et prénom de l’enfant), élève de la classe de _ _ _ _, déclare inscrire mon fils (ma fille) au voyage facultatif organisé par _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ (nom de l’établissement) à destination de _ _ _ _ _ _ _ _ _ du _ _ /_ _ /_ _ _ _ au _ _ /_ _ /_ _ _ _.

J’accepte les modalités d’organisation de ce voyage, telles qu’elles ont été autorisées par le conseil d’administration au cours de sa séance du _ _ /_ _ /_ _ _ _ et dont j’ai été informé par lettre datée (lettre ci-dessus) du _ _ /_ _ /_ _ _ _.

Je verserai la somme de _ _ _ selon l’échéancier suivant :

Je déclare avoir souscrit au nom de mon fils (ma fille) une assurance individuelle accident ainsi qu’une assurance en responsabilité civile.

J’ai noté qu’en cas de désistement, le montant du voyage  me sera remboursé (cf. charte jointe).

Je m’engage à autoriser mon fils (ma fille) à quitter le territoire national ainsi qu’à accomplir les diverses formalités qui me seront demandées à cet effet et selon le calendrier qui me sera communiqué.

Etabli en double exemplaire le _ _ /_ _ /_ _ _ _  (date).

Signature du chef d’établissement, des parents et si nécessaire de l’élève (si ce dernier est majeur).

A REMETTRE AUX FAMILLES

LYCEE OZENNE

9 rue Merly

31070 TOULOUSE CEDEX
TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43
Document 4 : Formulaire « engagement de l’entreprise »

Transport occasionnel d’enfants.

Accusé Réception

Etablissement
Monsieur le Directeur 


Entreprise de transport 
Je vous informe que j’accepte votre devis du  / / pour le transport de nos élèves du ……au ....... Je vous prie de bien vouloir me retourner avant le // la fiche de renseignements ci-joint en cochant les cases utiles et en renseignant les différentes rubriques.
Engagement de l’entreprise

1. L’entreprise que je dirige est inscrite à la DDE, au registre des transports publics routiers de personnes du département de son siège social.

2. Chaque véhicule effectuant le transport possède à bord :

⁪ La carte grise

⁪ L’attestation d’assurance : responsabilité civile, dommage aux biens, accidents assistance rapatriement

⁪ Un billet collectif mentionnant : 
· Nom exact de l’entreprise _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Point précis de montée _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

· Nom du client _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Destination _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
· Adresse de prise en charge _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Point précis de descente _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
· Itinéraire prévisionnel : aller _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Retour _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
Nombre de chauffeurs _ _

Nombre de passagers : 
enfants _ _


Adultes _ _


Total : _ _ _


Prix de la prestation : _ _ _ _ €

⁪ La carte violette à jour (moins de 6 mois) délivrée par le Service des Mines et autorisant la mise en circulation de chaque véhicule.

⁪ Un chrono tachygraphe dont l’utilisation sera permanente durant toute la durée du voyage.

⁪ Des pictogrammes « transport d’enfants » placés de manière visible à l’avant et à l’arrière.

3. Les enfants et les adultes seront transportés tous assis

Je soussigné _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ dirigeant de l’entreprise _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ m’engage :

· A effectuer la présente prestation dans le respect total des réglementations sociales et des transports (arrêté du 2 juillet 1982)

· A exiger du (des) conducteur(s) le respect de la réglementation européenne ainsi que des temps de conduite et de repos (règlement CEE 3820/85 et 3821/5 du 20 décembre 1985).
Certifié sincère, le _ _ /_ _ /_ _ _ _
Signature du chef d’entreprise
LYCEE OZENNE

9 rue Merly
31070 TOULOUSE CEDEX
TEL. : 05 61 11 52 42
Fax : 05 61 21 40 43


APRES C. A.
Document 5 : Demande d’authentification de liste collective.

NOM ET ADRESSE DE L’ETABLISSEMENT SCOLAIRE

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

LIEU _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _              DATE _ _ /_ _ /_ _ _ _

Voyage scolaire du _ _ /_ _ /_ _ _ _ au _ _ /_ _ /_ _ _ _

En _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ avec transit par _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Monsieur le préfet de _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

OBJET : Demande d’authentification de liste collective tenant lieu d’autorisation de sortie de territoire métropolitain.

J’ai l’honneur de vous soumettre ci-joint, pour authentification, une (ou x) listes collective(s) d’autorisation de sortie de territoire pour les enfants participants sous la responsabilité de notre établissement au voyage mentionné ci-dessus.

L’exactitude de l’état civil ainsi que la nationalité française des jeunes inscrits sur cette (ou ces) liste(s) ont été dûment vérifiées par mes soins.

Les intéressés sont d’autre part en possession d’une carte nationale d’identité ou d’un passeport périmé depuis moins de cinq ans.

Les autorisations de sortie du territoire métropolitain de ces mineurs, fournies par les personnes exerçant l’autorité parentale sont en possession de mes services.

Cachet et signature du Chef d’établissement

A REMETTRE AU PROVISEUR
DOCUMENT 6

CONVENTION DE MANDAT

Vu la loi n° 63-156 du 23 février 1963 portant loi de finances pour 1963 ;

Vu le décret n° 62-1587 du 29 décembre 1962 portant règlement général sur la comptabilité publique ;

Vu le décret n° 92-681 du 20 juillet 1992 modifié en dernier lieu par le décret 97-33 du 13 janvier 1997, relatif aux régies de recettes et d’avances des organismes publics ;

En application de l’instruction codificatrice n° 98-065 – M9 – R du 4 mai 1998 ;

Vu l’acte administratif n° 07-07/ 6 du Conseil d’administration du 1er octobre 2007

Article 1. Objet.

Monsieur FETE Michel, agissant en qualité d’Agent Comptable du Lycée Ozenne donne procuration à Monsieur , professeur , désigné en qualité de mandataire pour l’encaissement des recettes.

Article 2. Seuil des encaissements.

Considérant le tarif voté en Conseil d’administration et le nombre d’élèves concernés ;

Le montant des encaissements ne doit pas dépasser :  
Article 3. Obligations du mandataire. 
Un tableau récapitulatif des encaissements sera délivré au mandataire.

Le mandataire indiquera le nom de l’élève, le montant, le mode de paiement.

Il doit procéder au reversement tous les huit jours au maximum des fonds et pièces justificatives qu’il détient à l’agent comptable qui les centralise et les intègre dans sa comptabilité.

En aucun cas, le mandataire ne doit encaisser des sommes ne correspondant pas à l’objet, le montant ou la qualité des débiteurs de la présente convention.

Article 4. Responsabilité.

Les opérations effectuées par le mandataire engagent la responsabilité personnelle et pécuniaire de l’agent comptable. Le mandataire est donc tenu de rendre compte de sa gestion à l’agent comptable et doit à ce titre tenir une comptabilité simplifiée de sa gestion.

En cas de non respect des termes de la présente convention par le mandataire, l’agent comptable  se réserve le droit d’engager la responsabilité du mandataire.

Article 5. Durée.

La présente convention est conclue pour une durée de six mois, à compter de sa signature.

A Toulouse, le 18 juin 2012
L’Agent Comptable,

Le Mandataire,

……………………

……………….

Une copie de la convention de mandat sera délivrée à l’Ordonnateur.
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