	Liquidation d’une dépense


· Cliquer sur l’onglet « Comptabilité budgétaire », choisir « Dépenses » puis « Liquidation », puis « Interne » dans les menus déroulants successifs.  
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· L’écran suivant apparaît :
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· Cliquez avec le bouton droit de la souris pour faire apparaître le menu déroulant suivant et cliquer sur « Ajouter » :
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· La boîte de dialogue « création d’une liquidation » apparaît :
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· Après avoir sélectionné, le cas échéant, le bouton « Avec engagement », choisir l’engagement correspondant signalé par un numéro de bon de commande suivi du nom du fournisseur. 
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· Plusieurs cas de figure se présentent alors :
1- Création d’une liquidation avec engagement sur un unique compte de gestion :

· Vérifier les données grisées, précédemment saisies au cours de la phase d’engagement (Code, Raison sociale du fournisseur, Chapitre et Compte) (1).

· Saisir le Montant, le nombre de pièces jointes et la Référence de la facture (3).
· Choisir un Compte de gestion dans le menu déroulant et reporter le montant de la facture (2).

· Cliquez sur « Appliquer » pour valider la saisie.
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2- Création d’une liquidation avec engagement sans code de gestion :

· Vérifier les données grisées, précédemment saisies au cours de la phase d’engagement (Code, Raison sociale du fournisseur, Chapitre et Compte).

· Saisir le Montant, le nombre de pièces jointes et la Référence de la facture.

· Cliquez sur « Appliquer » pour valider la saisie.
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3- Création d’une liquidation sans engagement avec un unique code de gestion :

· Choisir la Raison sociale du fournisseur à l’aide des barres déroulantes (le code est saisi automatiquement).

· Saisir le Chapitre puis le Compte d’imputation de la dépense.

· Saisir le Montant, le nombre de pièces jointes, les Références de la facture et le compte par nature.

· Choisir un Code de gestion dans le menu déroulant et reporter le montant de la facture.

· Cliquez sur « Appliquer » pour valider la saisie.
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4- Création d’une liquidation sans engagement avec différents codes de gestion :

· Choisir un code et la Raison sociale du fournisseur à l’aide des barres déroulantes.

· Saisir le chapitre puis le compte d’imputation de la dépense.

· Saisir le Montant, le nombre de pièces jointes, les Références de la facture et le compte par nature.

· Choisir un Code de gestion dans le menu déroulant, reporter le montant correspondant à ce code de gestion et cliquer sur le bouton de validation ([image: image9.png]


). Répéter l’opération pour chaque code de gestion.
· Cliquez sur « Appliquer » pour valider la saisie.
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