	Engagement


1- Engagement avec bon de commande (Approvisionnement).

· Dans l’onglet « Comptabilité budgétaire », choisir « Dépenses » puis « Approvisionnements », puis « Saisie » dans les menus déroulants successifs.
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· Cliquez avec le bouton droit de la souris sur l’écran. Sélectionner « Ajouter » dans le menu qui s’affiche :
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· La fenêtre de dialogue ci-dessous apparaît à l’écran :

· Saisir le Série de l’approvisionnement, le Code et la Raison sociale du fournisseur.

· Choisir, à l’aide des menus déroulants, le Chapitre, le Compte et le Code de gestion sur lesquels la dépense doit être imputée.
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· Effectuer ensuite la saisie :

· du Service destinataire, du Point de livraison et, le cas échéant, d’un Message temporel.

· Cliquez avec le bouton droit de la souris sur le tableau des Articles et sélectionner « Ajouter un article » dans la fenêtre qui apparaît.
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· Une fenêtre de dialogue « Création d’une nouvelle ligne article-approvisionnement » s’ouvre à l’écran. Compléter les champs ouverts puis cliquer sur « Appliquer » :
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· L’écran suivant apparaît :
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· Dans l’onglet « Comptabilité budgétaire », choisir « Dépenses », « Approvisionnements » puis « Documents », dans les menus déroulants successifs. 
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· Dans la colonne de gauche, cliquer sur « En attente d’édition », puis sur « Editer » dans le menu qui s’ouvre.
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· Cliquer sur l’onglet « Edités » puis « Valider » dans le menu qui s’ouvre :
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2- Engagement sans bon de commande :

· Dans l’onglet « Comptabilité budgétaire », choisir « Dépenses » puis « Engagement » dans les menus déroulants successifs. 
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· L’écran suivant apparaît :
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·  Cliquer avec le bouton droit de la souris et sélectionner l’onglet « Ajouter ».
· Saisir la raison sociale du fournisseur (le code est saisi automatiquement).

· Saisir les données d’Imputation : Chapitre et Compte.

· Saisir le montant et la référence.
· Cliquer sur le bouton OK pour valider.  
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