	Fiche de procédure :                                                                       Fonds sociaux


Les fonds sociaux sont destinés à aider les élèves ou leurs familles, en difficultés financières, à assumer les dépenses de scolarité et de vie scolaire. Ils peuvent prendre la forme d’aides financières directes (versement de sommes d’argent) ou de prestation en nature (achat de matériel scolaire par exemple). 

	Aspects théoriques
	 Exemple de pratiques 

	1. Le fonds social :

· Le fonds social pour les cantines : aide pour faire face à tout ou partie des dépenses relatives aux frais de restauration ; l’aide ne peut être versée directement à la famille, elle est déduite des frais dus. 

Circulaire n°97-187 du 4 septembre 1997 relative au fonds social pour les cantines
· Le fonds social collégien et le fonds social lycéen : destiné à répondre rapidement à des situations difficiles par l’octroi d’aides (concours financier direct ou prestation en nature) permettant d’assumer des dépenses de scolarité et de vie scolaire. L’aide est allouée à la famille ou au représentant légal, sauf si l’élève est majeur auquel cas elle lui est attribuée directement.
Circulaire 98.044 du 11.03.1998 concernant le fonds social lycéen ou collégien

2. Modalités d’octroi des fonds :

    Les subventions pour ces 2 catégories de fonds sont globalisées.
· Le chef d’établissement constitue, sous sa présidence, une commission des fonds sociaux qui peut comprendre : le gestionnaire, un conseiller principal d’éducation, l’assistant de service social, l’infirmière, un ou plusieurs délégués des élèves, un ou plusieurs délégués des parents d’élèves ; le chef d’établissement peut également associer tout autre membre de la communauté éducative.
·  Le conseil d’administration se prononce sur les critères à retenir pour l’octroi des aides : par exemple quotient familial ou système  de barème sur proposition de la commission… (les critères sont validés par  un acte du conseil d’administration)
· En fin d’année, le chef d’établissement présente au conseil d’administration un bilan anonyme quantitatif et qualitatif de l’utilisation de ces fonds.

3. Règles financières :

Chapitre F « aides et transferts » 

Nota : les ressources sont affectées ce qui implique l’individualisation des recettes et des dépenses ; l’année suivante s’il reste des reliquats, ils seront utilisés aux mêmes fins.

Fonds Social collégien ou lycéen

Ressource spécifique

44163 : fonds social collégien ou lycéen

Comptabilité générale/charge

65762 : aide sociale en faveur des élèves- fonds social collégien ou lycéen

65763 : aide sociale en faveur des élèves- fonds social pour les cantines

Ordre de recette/produit

74117 : subventions pour le fonds social collégien ou lycéen


	Au début de chaque année scolaire, le chef d'établissement informe par les moyens les plus appropriés la communauté éducative, les élèves et leurs familles, de l'existence, dans l'établissement, du fonds social pour les cantines et du fonds social lycéen ou collégien et des modalités d'attribution des aides.

La personne chargée  de la gestion :
* en relation avec les élèves, et/ou l’assistante sociale ou la vie scolaire

- remet les dossiers aux demandeurs ; le dossier demandé aux familles doit être simple, éviter de multiplier les pièces justificatives.

- récupère les dossiers et s’assure qu’ils sont complets

* en relation avec le chef d’établissement :

- fixe la date de la réunion de la commission des fonds sociaux

- prépare le travail de la commission (tableau récapitulatif des demandes)

La commission des fonds sociaux :

- L’obligation de discrétion s’impose aux membres de la commission, les dossiers sont présentés de manière anonyme.

- La décision d’attribution appartient au chef d’établissement après avis de la commission.

Après la commission, la personne en charge de la gestion :

- établit le PV des décisions prises

- transmet le PV à l’intendance pour suite à donner : 1 exemplaire original à la comptabilité ordonnateur pour effectuer le mandat, 1 copie au responsable des droits scolaires quand il s’agit du fonds social cantine

- informe éventuellement la vie scolaire lorsqu’une aide octroyée pour la demi-pension entraîne un changement de catégorie de l’élève

- informe les familles
En cas d’urgence :

- le chef d’établissement décide seul

- un certificat est à établir
Type d’aides en nature :

- prise en charge de la demi-pension

- bon de commande pour les vêtements

- bon de commande pour une inscription au CNED
- fournitures de livres

- aide pour les voyages
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